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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

INÁRCSI POLGÁRMESTERI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Anyakönyvvezető
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Ellátja a jogszabályban meghatározott anyakönyvi 
feladatokat, így többek között a születéssel, házasságkötéssel, haláleset anyakönyvezésével 
kapcsolatos feladatokat. Ellátja a magyar állampolgárság megszerzésével kapcsolatos, a születési 
és házassági név változtatásával, házassági névviselési forma módosításával, az apai elismerő 
nyilatkozat felvételével kapcsolatos feladatokat. Átvezeti az elektronikus anyakönyvi rendszerben 
(EAK) és a személyiadat- és lakcímnyilvántartásban az adatváltozásokat, rögzíti a papír alapú 
anyakönyvi eseményeket az EAK-ba, okiratokat állít ki. 

Teljes körűen ellátja a önkormányzat helyi rendeletei alapján nyújtott támogatásokkal (pl. civil 
szervezetek támogatása, tanulmányi- és sportolói ösztöndíj), valamint a Bursa Hungarica 
ösztöndíjjal kapcsolatos ügyintézési feladatokat.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Inárcs

A munkavégzés pontos helye: 2365 Inárcs, Rákóczi út 4.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a 
Köztisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvényben, valamint  Inárcs Nagyközség 
Önkormányzata helyi rendeleteiben és a Közszolgálati Szabályzatban foglaltak az irányadók.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság



KÖZSZOLGÁLLÁS sorszám: 108695

Intézményi iktatószám: 2057-3/2025.

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, A 29/2012. (III.7.) Kr. 1. sz. mell. 25. Anyakönyvi feladatkörben 
meghatározott végzettség

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, A 29/2012. (III.7.) Kr. 1. sz. mell. 25. Anyakönyvi feladatkörben 
meghatározott végzettség

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Anyakönyvvezetői munkakörben szerzett, legalább 1 éves szakmai 
tapasztalat

- Igazgatási vagy pénzügyi ügyintézői munkakörben szerzett, legalább 1 
éves szakmai tapasztalat

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- szakmai gyakorlat hitelt érdemlő igazolása

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.05.25. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: elektronikus formában: jegyzo@inarcs.hu; postán vagy 
személyesen: 2365 Inárcs, Rákóczi út 4.

A pályázat elbírálásának módja: A beérkezett pályázatokat a jegyző bírálja el.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.05.30. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.inarcs.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.06.02.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.05.08.
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A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


