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ALLASPALYAZAT
INARCSI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Anyakoényvvezet6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Ellatja a jogszabalyban meghatarozott anyakonyvi
feladatokat, igy tobbek kozott a sziiletéssel, hazassagkotéssel, haldleset anyakonyvezésével
kapcsolatos feladatokat. Ellatja a magyar allampolgarsag megszerzésével kapcsolatos, a sziiletési
és hazassagi név valtoztatasaval, hazassagi névviselési forma modositasaval, az apai elismerd
nyilatkozat felvételével kapcsolatos feladatokat. Atvezeti az elektronikus anyakényvi rendszerben
(EAK) és a személyiadat- és lakcimnyilvantartasban az adatvaltozasokat, rogziti a papir alapu
anyakonyvi eseményeket az EAK-ba, okiratokat allit ki.

Teljes kortien ellatja a 6nkormanyzat helyi rendeletei alapjan nyujtott tamogatasokkal (pl. civil
szervezetek tdmogatdsa, tanulmanyi- és sportol6i 0sztondij), valamint a Bursa Hungarica
osztondijjal kapcsolatos ligyintézési feladatokat.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézo

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaid6 (heti 40 6ra), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Inarcs
A munkavégzés pontos helye: 2365 Inarcs, Rakdczi ut 4.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitisara és a juttatasokra a
Koztisztvisel6krél szoléo 2011. évi CXCIX. torvényben, valamint Inarcs Nagykozség
Onkormanyzata helyi rendeleteiben és a Kozszolgalati Szabalyzatban foglaltak az irdnyadok.

Feltételek, El6nyok
Padlydzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag
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Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, A 29/2012. (III.7.) Kr. 1. sz. mell. 25. Anyakonyvi feladatkdrben
meghatarozott végzettség

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, A 29/2012. (II1.7.) Kr. 1. sz. mell. 25. Anyakonyvi feladatkérben
meghatarozott végzettség

Jarmiivezetdi engedély kategodria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Anyakdnyvvezet6i munkakorben szerzett, legaldbb 1 éves szakmai
tapasztalat

- Igazgatasi vagy pénziigyi ligyintéz6i munkakorben szerzett, legalabb 1
éves szakmai tapasztalat

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

motivacios levél

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Harom hénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

szakmai gyakorlat hitelt érdeml6 igazolasa

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.05.25. 00:00

Palyazat benyujtasanak mddja: elektronikus formaban: jegyzo@inarcs.hu; postan vagy
személyesen: 2365 Indarcs, Rakoczi ut 4.

A palyazat elbiralasanak mdédja: A beérkezett palyazatokat a jegyz6 biralja el.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.05.30. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.inarcs.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.06.02.
Publikalas tervezett id6pontja: 2025.05.08.
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A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.

E(::)}Kazszolgéués




